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Аукционная документация 
на проведение с ограниченным количеством участников электронного аукциона

по выбору организации на выполнение строительно-монтажных, пуско-наладочных и иных работ в рамках реконструкции

(указывается наименование поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг)

для нужд  Байкальского банка ОАО «Сбербанк России»

1. Общие сведения об аукционе

1.1. Заказчик — Байкальский банк ОАО «Сбербанк России».
· Вид аукциона – с ограниченным количеством участников

· Дата объявления аукциона –25  сентября (не менее чем за 20 дней до окончания подачи заявок). 

· Дата окончания подачи предложений на участие в аукционе –   18:00 (время московское) «15» октября 2012 года. (указывается время и дата окончания подачи аукционных заявок)
· Дата проведения торгов 11:00 (время московское) «16» октября 2012 года.
· Дата подведения итогов аукциона
  - 22 октября 2012г.
· Место рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов аукциона – 
г. Иркутск, ул. Нижняя Набережная, 10, каб. 104.1.
1.2. Контактное лицо со стороны Банка – Хохрякова Юлия Евгеньевна, e-mail: urmtb@sbank.irk.ru, тел.: 8 (3952) 28-28-10.
2. Требования к предмету аукциона

2.1. Предметом аукциона является выбор организации на выполнение строительно-монтажных, пуско-наладочных и иных работ в рамках реконструкции. Реконструкцию объекта площадью 1734,62 кв.м. необходимо выполнить в два этапа: 
- на первом этапе необходимо выполнить реконструкцию площадей (1084,78 кв.м.), включенных в план переформатирования Байкальского банка. Стоимость реконструкции составляет 78 401 550 руб. 56 коп. с НДС. Реконструкция данной площади должна быть выполнена в строгом соответствии с Розничным руководством ОАО «Сбербанк России» согласно Проектной документации. 

- на втором этапе необходимо выполнить реконструкцию площадей (649,84 кв.м.), не связанных с переформатированием, однако, требующие проведения с целью обеспечения жизнедеятельности объекта и нормального его функционирования. На данных площадях будут размещены удаленные рабочие места специалистов Братского отделения. Стоимость реконструкции составляет 42 545 409 руб. 76 коп. с НДС. Реконструкция данной площади должна быть выполнена согласно Проектной документации.
2.2. Требования к предмету аукциона: (к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) и/или качественным характеристикам, количеству (объему) закупаемых товаров (результатам выполняемых работ, оказываемых услуг)) приведены в приложении №1 «Техническое задание» к Аукционной документации.
2.3. Перечень товаров, работ, услуг, являющихся предметом аукциона и начальная цена приведены в Таблице 1.
Таблица 1
	№ лота
	Название позиции
	Единица измерения
	Количество
	Начальная цена, включая НДС

	Примечания

	1
	Реконструкция ВСП 7690/7690, расположенного по адресу: Иркутская обл., г. Ангарск, 7 мкр, д. 25 (площадь 1734,62 кв.м.), в т.ч.: 
	1
	1
	117 647 954 руб. 09 коп.
	

	1.1
	Реконструкция площади  ВСП 7690/7690,  расположенного по адресу: Иркутская обл., г. Ангарск, 7 мкр, д. 25 (площадь  1084,78 кв.м.),
	1
	1
	77 447 120 руб. 10 коп.
	

	1.2
	Реконструкция площади  7690/7690,  расположенного по адресу: Иркутская обл., г. Ангарск, 7 мкр, д. 25 (площадь 649,84 кв.м.),
	1
	1
	40 200 833 руб. 99 коп.
	

	ИТОГО:
	
	
	117 647 954 руб. 09 коп
	


2.4. Начальные цены и ценовые предложения Участников, сделанные в ходе торгов, указываются с учетом НДС.
3. Требования к условиям исполнения договора, генерального соглашения, гарантийного письма (далее – Договор)
3.1. Требования к условиям Договора, к порядку формирования стоимости продукции (расходы на перевозку, уплату налогов, таможенных пошлин, расходы на сборку, установку и пр. расходы, которые должны/могут быть включены в стоимость), условиям оплаты, срокам/периодам поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), расходам на эксплуатацию, сроку и объему гарантии, а также прочим условиям договора приведены в приложении №1 «Техническое задание» к Аукционной документации.

Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг: г. Ангарск, 7 мкр, д. 25. 
3.2. Форма оплаты - безналичная.

3.3. Срок выполнения строительно-монтажных работ: 
1-й этап - с момента заключения договора по 25.12.2012г.
2-й этап - с момента заключения договора по 20.03.2013г.

. 
4.  Требования к участникам аукциона

4.1. К участию в аукционе приглашаются юридические лица (и индивидуальные предприниматели) (далее – Участники), которые должны соответствовать требованиям, предъявляемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), являющейся предметом аукциона, Положению о закупках ОАО «Сбербанк России», в том числе:

1. быть правомочным заключать договор;

2. обладать правами на объекты интеллектуальной деятельности и иное имущество, являющееся предметом заключаемого договора и подлежащее передаче банку;

3. обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, производство работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию (регулированию) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и являющихся предметом заключаемого договора;

4. обладать необходимыми сертификатами на Продукцию, являющуюся предметом заключаемого договора, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

5. не находиться в процессе реорганизации или ликвидации (для юридического лица) или банкротства;

6. не являться юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), на имущество которого наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которого приостановлена; 

7. не иметь за прошедший календарный год задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов, определяемой по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 

8. обладать профессиональной компетентностью, финансовыми и трудовыми (кадровыми) ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, надежностью, опытом и репутацией, необходимыми для исполнения договора на поставку Продукции. Требования к квалификации Участника предъявлены в приложении №1 «Техническое задание»;

9. генеральный директор и главный бухгалтер юридического лица, являющегося Участником, не должны иметь непогашенной или неснятой судимости в сфере экономики. 

10. Участник не должен быть включен в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренный федеральными законами «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» № 223-ФЗ от 18.07.2011г., «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» № 94-ФЗ от 21.07.2005г.;

11. Участник не может одновременно  поставлять Банку ИТ оборудование, лицензии и лицензионную поддержку более чем четырех производителей, входящих в ежегодно утверждаемый и публикуемый на сайте Банка список производителей, крупнейших по объему поставок Банку.
12. Иные требования к Участникам: выписка ЕГРЮЛ, документы финансовой отчетности, документы гос. регистрации, учредительные документы, письмо участника, квалификационные документы.
4.2. Для оценки допуска Участника к аукциону устанавливаются следующие пороговые критерии:
· Наличие свидетельств о допуске на выполняемые работы, выданные СРО
· Объем выполненных организацией СМР работ за последние 2 года (отдельно по годам).

· Наличие у организации достаточного количества трудовых и производственных ресурсов, необходимых для производства работ на объектах банка.

· Опыт работы на объектах, сравнимых по специфике с объектами Сбербанка России и стабильность финансового положения на протяжении двух отчетных периодов.

· Согласие с условиями договора.

· Мобильность и оперативность персонала, обеспечивающего выполнение работ и доставку материалов и оборудования (наличие собственного транспорта);

· Объем выполненных организацией СМР работ за последние 2 года свыше 100 млн. руб.
5. Требования к аукционной заявке

5.1. Требования к содержанию, оформлению, сроку действия аукционной заявки Участника, инструкции по ее заполнению приведены в приложениях № 2 и №3.
6. Порядок подачи аукционных заявок 

6.1. Для участия в аукционе Участник должен пройти регистрацию на сайте Электронной площадки ЗАО «Сбербанк-АСТ» в соответствии с Регламентом работы данной площадки.
6.2. Любой Участник может подать только одну аукционную заявку в отношении предмета аукциона. Заявки подаются средствами Электронной площадки через личный кабинет Участника на электронной площадке.
6.3. Проведение аукциона осуществляется в соответствии с Регламентом торгов, размещенном на сайте Электронной площадки ЗАО «Сбербанк-АСТ».
7. Отзыв (замена) аукционной заявки 

7.1. Аукционная заявка может быть отозвана (заменена) Участником аукциона в любой момент до момента окончания приема заявок на участие в аукционе, путем направления соответствующего заявления через личный кабинет на Электронной площадке.
8. Запрос на разъяснение аукционной документации 

8.1. Все вопросы должны направляться в электронном виде через личный кабинет на Электронной площадке не позднее, чем за 5 (Пять) рабочих дней до даты окончания подачи аукционных заявок.
8.2. Ответы на заданные вопросы будут публиковаться (без указания компании, задавшей вопрос) в течение 3 рабочих дней на сайте Электронной площадки.

8.3. Банк оставляет за собой право не отвечать на отдельные вопросы.
9. Внесение изменений в аукционную документацию

9.1. Банк вправе внести изменения в настоящую аукционную документацию до истечения срока приема аукционных заявок.
9.2. В случае внесения изменений в документацию менее чем за 15 календарных дней до даты окончания подачи аукционных заявок, срок подачи заявок участниками продлевается так, что со дня размещения на сайте внесенных изменений до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок должен составлять не менее 15 календарных дней. В случае внесения изменений в документацию более чем за 15 календарных дней, срок подачи заявок участниками может быть продлён Банком с учётом характера изменений.
9.3. Информация о внесении изменений (в т.ч. о продлении срока подачи аукционных заявок) публикуется  на сайте Электронной площадки.

10. Определение победителя и подписание Договора

10.1. Победителем аукциона признается Участник, подавший лучшее ценовое предложение по предмету аукциона при условии соответствия аукционной заявки требованиям, изложенным в аукционной документации.
10.2. Победитель аукциона представляет в Банк (по адресу: г. Иркутск, ул. Нижняя Набережная, 10) в срок до 22 октября:
· оригиналы документов, составляющие аукционную заявку на бумажном носителе;
· сводный сметный расчет общей стоимости реконструкции объекта, по цене, предлагаемой Участником по результатам проведенных торгов, либо расчет договорной цены по предлагаемой форме (Приложение 10).
· пояснительную записку с обоснованием снижения стоимости работ. 

При этом для облегчения  и сокращения времени проверки обоснованности снижения стоимости, в пояснительной записке должны быть перечислены все сметы, позиции и ресурсы, по которым проводилось снижение, с обоснованием такой возможности. В том числе, при снижении стоимости материалов, оборудования, необходимо указывать поставщика, а также источник указанной цены: прайс-лист с выделением этой позиции. 

При необходимости прикладываются откорректированные ЛСР. При снижении стоимости работ не допускается исключать какие либо работы, заменять применяемые в Проектной документации материалы, изделия и оборудования на отличные от указанных в Проектной документации. Исключение составляют случаи, когда замена производится материалом или изделием-аналогом надлежащего качества, при этом предоставляется сравнительная характеристика материала, применяемого в проекте, и материала-аналога (изделия, оборудования). Не допускается заменять аналогами следующие отделочные материалы: напольная, настенная и фасадная керамическая плитка и керамогранит; линолеум; краска для стен, обои под покраску; светильники; потолочная плитка в подвесной потолочной системе типа «Армстронг»; выключатели и розетки, двери внутренние.

Каждая группа документов должна быть прошита и пронумерована, на оборотной стороне последнего листа должно быть указано количество листов в данной группе документов, проставлена подпись руководителя (уполномоченного лица)
 и печать организации (за исключением выписки из ЕГРЮЛ)
. 
10.3. С победителем аукциона будет заключаться договор (генеральное соглашение) на условиях, указанных в приложении №1, согласно графика производства работ. 

10.4. Договор между Банком и Победителем аукциона подписывается на основании Протокола о результатах аукциона и заявки победителя, а также протокола переговоров (при их проведении).
11. Прочие положения 

11.1. В ходе проверки соответствия аукционной заявки Участника, установленным требованиям, после проведения торгов, Банк может запросить у  Участников аукциона разъяснения их аукционных заявок. Предоставленные Участником разъяснения не должны изменять суть аукционной заявки.
11.2. Банк оставляет за собой право проводить с победителем аукциона дополнительные переговоры по оптимизации стоимости продукции, являющейся предметом аукциона.
11.3. Банк обеспечивает конфиденциальность  полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в аукционных заявках. Предоставление этой информации другим Участникам аукциона или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и настоящей Аукционной документацией.
11.4. Банк не осуществляет возмещение участникам аукциона затрат, связанных с участием в аукционе, а также затрат, связанных с разработкой и изготовлением образцов продукции, произведенных для участия в аукционе.
11.5. Банк вправе отказаться от проведения закупки до окончания срока подачи заявок на участие в Электронном аукционе. Банк размещает соответствующее извещение об отказе от проведения закупки на сайте ЭТП и официальном сайте Российской Федерации (далее официальный сайт) и, в случае Закупочных процедур с ограниченным количеством Участников, информирует о принятом решении каждого Участника.
12. Уведомление Участников аукциона о результатах аукциона

12.1. Банк размещает на сайте Электронной площадки информацию (выписка из протокола) о принятых решениях (о результатах проведенного аукциона с указанием сокращенного наименования Победителя аукциона).

Приложения:

Приложение № 1.Техническое задание

Приложение № 2. Требования к содержанию аукционной заявки 

Приложение № 3.Форма Аукционной заявки 

Приложение № 4.Проект договора (типовая форма)

Приложение 4.1
Приложение № 1

к аукционной документации

Техническое задание

Техническое задание должно содержать следующую информацию:

· Требования к предмету закупки
1.1. Наименование закупаемых товаров (работ, услуг): выполнение строительно-монтажных, пусконаладочных работ
1.2. Количество (объем) закупаемых товаров (работ, услуг)  и ассортимент (виды, модели, размеры, цвета и иные признаки): 1.
1.3. Требования к качеству товаров (работ, услуг) и иные показатели, связанные с определением соответствия товаров (работ, услуг) потребностям Заказчика или целям использования) (описательная часть, фотографии, эскизы, чертежи, проекты и т.д.).
1.4. Требования к комплектности (для товаров).
1.5. Требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров/требования к результатам работ (услуг): 
· Требования к качеству, техническим характеристикам работ: Подрядчик должен выполнять работы на объекте в строгом соответствии с Проектной документацией, с применением системы контроля качества выполняемых работ.

· При выполнении работ необходимо применять отделочные материалы, которые указаны в Проектной документации, соответствовать требованиям Розничного руководства Сбербанка России, по своим качественным характеристикам должны соответствовать требованиям законодательства РФ, иметь действующие сертификаты и паспорта качества.

· Требования к безопасности работ: Подрядчик при производстве работ должен обеспечить в месте выполнения работ мероприятия по технике безопасности, охране труда, пожарной безопасности, охране окружающей среды согласно действующим нормативным документам РФ.

· Требования к результатам работ: работы  по предмету аукциона должны быть выполнены качественно, в срок, на условиях и в полном объеме, предусмотренными Проектной документацией и Договором на реконструкцию объекта.

· Частичное  выполнение работ не допускается.
1.6. Требования к совместимости с имеющимся у Заказчика товарам (при необходимости).

1.7. Требования к совместимости с уже выполняемыми работами, оказываемыми услугами (при необходимости).
1.8. Требования по соответствию товаров (работ, услуг) определенным стандартам:

Ведомственные нормы проектирования. ВНП-001-01.Банк России.

“Требования к оформлению фасадов и интерьеров городских подразделений Сбербанка России при осуществлении нового строительства (реконструкции) и проведении капитального ремонта” № 923-р от 04.04.02г., Сбербанк России.

СНиП 2.08.02.-89* “Общественные здания и сооружения”.


СНиП 31-06-2009 "Общественные здания и сооружения" (утв. приказом Министерства регионального развития РФ от 1 сентября 2009 г. N 390)

СанПиН 2.2.2.542-96 “Гигиенические требования к видеодисплейным терминалам, персональным электронно-вычислительным машинам и организация работы”.

“Альбом по фирменному стилю Сбербанка России” (утвержден постановлением Правления Сбербанка России №220 §7 от 09.03.2000г.).

“Указания по применению фирменного стиля Акционерного коммерческого Сберегательного банка Российской Федерации” (утверждены Президентом, Председателем Правления Сбербанка России от 27.06.2000г.).

“Программа-задание на проектирование зданий и помещений учреждений Сберегательного банка Российской Федерации”, Москва, 1993г.

“ Технологическая схема по технической укрепленности и оборудованию сигнализацией, системами контроля доступа и видеоконтроля подразделений Сбербанка России” от 15.11.2010 г. № 1992.

ГОСТ Р 50862-2005 – Сейфы, сейфовые комнаты и хранилища. Требования и методы испытаний на устойчивость к взлому и огнестойкость. ГОСТ Р 50862-2005.

ГОСТ Р 51110-97 - Средства защитные банковские. Общие технические требования. ГОСТ Р 51110-97.

ГОСТ Р 51112-97 - Средства защитные банковские. Требования по пулестойкости и методы испытаний. ГОСТ Р 51112-97.
ГОСТ Р 51113-97 - Средства защитные банковские. Требования по устойчивости к взлому и методы испытаний. ГОСТ Р 51113-97.
ГОСТ Р 52502-2005 - Жалюзи-роллеты. Общие технические условия  ГОСТ Р 52502-2005.
ГОСТ Р 51224-98 - Средства защитные банковские. Двери и люки. Общие технические требования. ГОСТ Р 51224-98.
Инструкция СБ РФ № 1412-р - Инструкция по защите устройств самообслуживания подразделений Сбербанка России от 24.01.2006г. № 1412-р.
Инструкция СБ РФ № 465-р - Инструкция по защите банкоматов в учреждениях Сбербанка России от 03.12.98г. № 465-р  с учетом Изменений от 22.03.2004г.  №465/1-р.

Инструкция СБ РФ № 625-р - Инструкция по защите помещений центра эмиссии (персонализации) банковских карт в территориальных банках Сбербанка России от 24.07.00г. № 625-р.

Инструкция СБ РФ № 830-2-р - Инструкция по защите серверных помещений в структурных подразделениях Сбербанка России от 16.08.2006г. № 830-2-р.

Порядок оснащения инженерными средствами жизнеобеспечения № 1141-р от 31.07.03г..

Методика построения систем электроснабжения объектов Сбербанка России № 979-р от 12.09.02г..

СанПин 2.2.1/2.1.1.1278-03 “Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий”.

Розничное руководство ОАО Сбербанк России

1.9. Требование к комплекту расходных материалов (для товаров).
1.10. Требования к упаковке, маркировке (для товаров).
1.11. Требования к документам, подтверждающим качество (соответствие) товаров (работ, услуг): сертификат соответствия, санитарно-эпидемиологические заключения, технические паспорта. 
1.12. Другие требования.

· Требования к условиям договора 

· условия оплаты (срок/периоды оплаты, размер аванса):  порядок оплаты работ по договору изложен в проекте договора подряда на реконструкцию объекта (Раздел 5);

· На первоначальном этапе подрядчику оплачивается аванс в размере, предусмотренным договором. Далее оплата производится ежемесячно по актам выполненных работ, путем перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика, с учетом ежемесячного удержания заказчиком ранее выплаченных авансов.

· Требования к Квалификации Участника аукциона

· Продолжительность (опыт) работы на рынке строительно-монтажных работ (с учетом правопреемственности, подтверждённой документально) не менее двух лет. 

· Успешная реализация аналогичных проектов на сумму не менее 100 млн. рублей за последние два года.
· Опыт выполнения строительно-монтажных работ с высоким качеством на объектах банковской сферы либо торгово-офисных центров, связанных с обслуживанием клиентов, общей площадью не менее 750-1000 кв.м. за последние 3 года. 

· Обеспеченность Участника производственными мощностями, технологическим оборудованием, трудовыми, финансовыми и другими ресурсами, необходимыми для выполнения обязательств по предмету договора;

· Наличие свидетельств о допуске на выполняемые работы, выданные СРО. 
Форма и содержание технического задания зависят от специфики закупаемой продукции.

Приложение 4.2
Приложение № 2
к аукционной документации

Требования к содержанию аукционной заявки

Аукционная заявка подается Участником в виде оформленных раздельно групп документов. Документы предоставляются через личный кабинет на Электронной площадке в виде сканированных копий. Документы каждой группы помещаются в отдельный файл архива формата «ZIP».

Документы, входящие в состав групп 1-3 представляются Участником Оператору ЭТП при регистрации Участника на ЭТП и включаются в аукционную заявку Участника автоматически. Участник несет ответственность за своевременное обновление указанных документов в личном кабинете на ЭТП.

Группа 1 «Выписка из ЕГРЮЛ»

· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), выданная не ранее 4-х месяцев до даты подачи предложения - заверенная органом, выдавшим документ или  нотариально заверенная копия.
Группа   2  «Общие документы. Документы финансовой отчетности».

· Анкета участника, составленная по форме 4 (Приложение 3);
· Справка, подписанная руководителем Участника, подтверждающая, что организация не находится в процессе реорганизации, ликвидации или банкротства, а также, подтверждающая, что на имущество организации не наложено ареста, и (или) ее экономическая деятельность, не приостановлена;

· Отчет организации за прошедший год, за истекший период текущего года, включая копии бухгалтерских балансов (ф.№1), отчет о прибылях и убытках (ф.№2), пояснения к бухгалтерскому балансу и отчету о прибылях и убытках (ф. №№ 3,4,5) и пояснительная записка с отметкой о получении инспекцией ФНС России, аудиторского заключения (при его наличии). Все указанные документы (их копии) должны быть заверены руководителем и главным бухгалтером организации и печатью участника.

Группа 3 «Документы о государственной регистрации. Учредительные документы».

Для резидента юридического лица:
· Свидетельство о государственной регистрации юридического лица по ф.№ Р51001/ для юридических лиц, созданных до 01.07.2002 ,  свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002 по ф.№ Р57001;

· Учредительные документы, включая все внесенные в них изменения (Устав и учредительный договор, или Устав);

· документы,  подтверждающие избрание и назначение лица, действующего от имени юридического лица без доверенности (далее – руководитель), если от имени юридического лица действует не руководитель, дополнительно к указанным документам представляется     доверенность, выданная в соответствии с законодательством Российской Федерации, и документ, подтверждающий назначение на должность, и\или иной документ(ы), подтверждающий(щие) полномочия представителя (в частности, если представителем выступает юридическое лицо дополнительно представляется соответствующий договор и документы, подтверждающие полномочия лиц, действующих от имени юридического лица);

· Лицензия (разрешение и/или иные документы, подтверждающие право на осуществление деятельности, если законодательство предусматривает осуществление соответствующего вида деятельности на основании соответствующего документа);

· Решение об одобрении или о совершении крупной сделки, либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной  сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для участника процедуры закупки,  поставка товаров, являющихся предметом закупки, либо внесение денежных средств в качестве  обеспечения обязательств участника, является крупной сделкой.

Для резидента физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя:

· Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя  по ф.№ Р61001/свидетельство о внесении в ЕГРИП записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 01.01.2004 по ф.№ Р67001, или иной документ, подтверждающий право на занятие частной практикой или иным видом предпринимательской деятельности,  и/или  документ, подтверждающий право на осуществление деятельности, если законодательство предусматривает осуществление соответствующего вида деятельности на основании  такого документа (лицензия, разрешение, свидетельство об аккредитации и др.)    - для физического лица, осуществляющего предпринимательскую деятельность на территории Российской Федерации;

· Документ о регистрации физического лица   в качестве индивидуального предпринимателя, в соответствии с требованиями законодательства иностранного государства, при осуществлении предпринимательской деятельности на территории  иностранного государства
.

· Доверенность,  в случае, если от имени участника, действует иное уполномоченное лицо, и\или иной документ, подтверждающий полномочия участника
.

· Документы, удостоверяющие личность участника - физического лица и физического лица-представителя участника.

Для нерезидента:

Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться  переводом на русский язык, заверенным  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (нотариально). В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, официальные документы, совершенные на территории иностранного  государства, должны быть легализованы. Соответствие копий представляемых документов оригиналам (подлинникам) должно быть заверено в нотариальном порядке.
Официальные документы (выданные, составленные или удостоверенные  компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации, предназначенные для использования в Российской Федерации), должны быть легализованы, если иное не предусмотрено международным договором. 

Документы должны быть датированы сроком не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения извещения о проведении аукциона.

Состав документов:

·  Устав и Учредительный договор,  либо Устав иностранной организации, а также-  документ, подтверждающий правовой статус  иностранного лица по законодательству  страны, на территории которой оно учреждено, включая документы, подтверждающие  государственную регистрацию (свидетельство об учреждении/свидетельство об инкорпорации, в частности, Certificate of Introduction и/или иной акт об учреждении); 

· выписка из государственного/торгового реестра  или иной документ, подтверждающий сведения  об иностранном лице (сертификат о состоянии дел, в частности, Certificate of Good Standing, или о благонадежном состоянии компании, зарегистрированном адресе  или иной документ, подтверждающий, что юридическое лицо зарегистрировано в реестре юридических лиц необходимые для реализации процедур закупки сведения);

· свидетельство, содержащее сведения о зарегистрированном офисе;

· Документы, подтверждающие полномочия   лица (лиц), действующего (действующих) от имени  иностранной компании, включая документы об избрании, назначении на должность   единоличного исполнительного органа  и/или лиц, действующих без доверенности от имени иностранной компании, например, директоров/членов исполнительного органа  (сертификат, содержащий сведения о директорах и секретаре нерезидента; протоколы заседаний уполномоченных органов об избрании (назначении) директоров / иных должностных лиц, имеющих право на совершение сделок от имени иностранной компании; о предоставлении соответствующих полномочий и другие) и\или нотариально удостоверенная  доверенность на лицо (лиц), уполномоченное (уполномоченных)  совершать сделки (иные действия) от имени иностранной компании  (в отношении лиц, выдавших доверенность, необходимы документы, подтверждающие их полномочия действовать от имени иностранной компании);  

· Корпоративные решения (копии) о совершении/одобрении/согласовании сделки,  принимаемые в случаях,    если необходимость решения/одобрения/согласования сделок (действий) возникает в силу требований/ ограничений/предусмотренных специальных процедур принятия решения, действующих в иностранной компании      (заявления,  подтверждения, сертификаты, свидетельства, в том числе подтверждающие отсутствие ограничений на совершение представителем единолично  или совместно с  другим лицом сделок).

В случае созданного обособленного подразделения (филиала) иностранной компании  на территории Российской Федерации, дополнительно представляются:

· документ, подтверждающий  внесение записи в  государственный реестр филиалов иностранных юридических лиц, аккредитованных на территории Российской Федерации;

· положение о филиале;

· свидетельство о постановке на учет в налоговом органе филиала или документ, выдаваемый налоговым органом в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;  

· лицензия  (разрешение  или иной документ), если   право на осуществление деятельности на территории Российской Федерации регулируется путем выдачи   соответствующего документа;

· доверенность и документ о назначении на должность, подтверждающие полномочия руководителя  филиала иностранной компании, на совершение сделок от имени иностранной организации.

Группа 4 «Письмо Участника. Квалификационные документы».

Документы Группы 4 предоставляются в электронном виде в формате MS Office.
· Письмо, содержащее согласие Участника на заключение договора на условиях, изложенных в аукционной документации, с ценой договора, предложенной Участником в ходе торгов и декларация Участника о его соответствии, а также предлагаемой им Продукции требованиям, установленным в аукционной документации.

· Копии документов, подтверждающих соответствие Участника требованиям, установленным Банком для Участника электронного аукциона, а именно

	№
	Краткое наименование требования, ссылка на п. Технического задания
	Перечень предоставляемых документов и/или ознакомления с производственными возможностями Участника и т.д.

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 (в таблице указывается исчерпывающий перечень документов, которые должен представить Участник для подтверждения соответствия Участника квалификационным требованиям)
	№
	Краткое наименование требования, ссылка на п. Технического задания
	Перечень предоставляемых документов и/или требование предоставления образцов продукции

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(в таблице указывается исчерпывающий перечень документов, которые должен предоставить Участник для подтвержения соответствия товаров, работ, услуг, предлагаемых Участником требованиям Технического задания)
Требования к языку аукционной заявки

Все документы, входящие в аукционную заявку, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.
Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на иностранном языке, должны быть представлены на языке оригинала с обязательным  приложением перевода этих документов на русский язык, заверенным в установленном порядке (Документы, полученные из-за границы, должны быть апостилированы с нотариально удостоверенным переводом на русский язык. При выявлении расхождений между текстом на  русском языке и на языке оригинала, преимущество будет отдано тексту на русском языке.

Банк вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

Требования к валюте аукционной заявки

В документах, входящих в Аукционную заявку, денежные обязательства должны быть выражены в российских рублях или иностранной валюте.

В стоимость предложения должна быть включена сумма НДС, а также все налоги и сборы.

Приложение 4.3
Приложение № 3
 к Аукционной документации
Формы документов

Форма 1

Письмо Участника о подаче Аукционной заявки

«_____»_______________ года

№________________________

Уважаемые господа!

На Извещение о проведении аукциона, размещенное в (указывается дата размещения Извещения о проведении аукциона и издание (сайт), в котором оно было размещено), с Аукционной документацией,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника аукциона с указанием организационно-правовой формы (в соответствии с учредительными документами))

зарегистрирован по адресу:

________________________________________________________________________,

(местонахождение Участника аукциона (в соответствии с учредительными документами))

сообщает о принятии установленных в данных документах требований и условий аукциона в целом,  о согласии заключить договор на указанных в Аукционной документации условиях, по цене, предложенной нашей организацией  в ходе торгов, (но не выше начальной) и предлагает осуществить поставку следующих товаров/выполнение следующих работ/оказание следующих услуг:

________________________________________________________________________

(наименование предлагаемых товаров (работ, услуг) или ссылка на спецификацию)

в соответствии с  документами, подтверждающими соответствие Участника и продукции требованиям, содержащимся в Аукционной документации:

Настоящая Аукционная заявка действует до «____»_______________________20__ года.

Настоящая Аукционная заявка дополняется следующими документами (приложения):

1. Выписка из ЕГРЮЛ

2. Общие документы. Документы финансовой отчетности

3. Документы о государственной регистрации. Учредительные документы

4. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям.

5. Документы, подтверждающие соответствие Участника аукциона установленным требованиям.

6. ______________________

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению

· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника аукциона. Участник аукциона присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

· Участник аукиона должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).

Форма 2

             Форма Анкеты Участника аукциона

Приложение  к Аукционной заявке
от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника Аукциона

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 


	1.


	Полное наименование (с указанием организационно-правовой формы; в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)
	

	2.
	ИНН/ОГРН 
	

	3.
	Место нахождения (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.)
	

	4.
	Фактический/Почтовый адрес
	

	5.
	Адрес местонахождения производственных мощностей
	

	6.
	Адрес местонахождения складских помещений
	

	7.
	Вхождение в состав холдингов, концернов, финансово-промышленных групп и других объединений. Роль компании в структуре холдинга
	

	8.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника аукциона в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10.
	Веб-сайт, адрес электронной почты Участника
	

	11.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные  руководителя Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	12.
	Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, адрес регистрации, паспортные данные главного бухгалтера Участника с указанием контактного телефона
	

	13.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	14.
	Сокращенное наименование, ИНН (для юридических лиц), Фамилия, Имя и Отчество, дата рождения, паспортные данные (для физических лиц) владельцев компании с долей более 20 %. 

Для нерезидента указываются конечные бенефициары.
	


Согласие лиц, указанных в п.п. 11,12, и 14 на обработку Банком их персональных данных – прилагается.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)14
Инструкции по заполнению

· Участник аукциона приводит номер и дату письма, приложением к которому является данная анкета.

· Участник аукциона указывает свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение (в соответствии с учредительными документами (устав и пр.).

· Участники аукциона должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

· В графе 6 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

Приложение 4.4
Приложение № 4

к аукционной документации
Проект договора

В состав документации включается проект договора. 

При наличии типовой формы  включается типовая форма.

При невозможности на первом этапе конкурса представить проект договора указываются следующие существенные условия договора:

- закупаемая продукция, ее основные характеристики,  требования к качеству;

- количество (объем) приобретаемой продукции;

- начальная (максимальная цена);

- место поставки (выполнения работ);

- сроки поставки (начала и окончания работ);

- условия и порядок оплаты;

- условия гарантии (сроки и объемы);

- иные обязательные по законодательству или важные для банка условия.

� Приложения являются рекомендуемыми формами документов


� С учетом срока утверждения решения Конкурсной комиссии Правлением Банка (если сумма закупки превышает полномочия Конкурсной комиссии).


� В случае невозможности указания начальной цены по каждой позиции приводится итоговая начальная цена


� При проведении аукциона с ограниченным количеством участников п. 8.2 указывается в следующей редакции: «Ответы на заданные вопросы в течение 3 рабочих дней со дня их получения будут направлены Банком (без указания компании, задавшей вопрос) всем приглашенным Участникам аукциона


� 7 При проведении аукциона с ограниченным количеством участников п.9.3 указывается в следующей редакции: «Информация о внесении изменений (в т.ч. о продлении срока подачи аукционных  заявок) направляется Банка всем приглашенным Участникам аукциона.»


� При подписании (заверении,  удостоверении) документов/ материалов для представления на аукцион не руководителем участника, а иным уполномоченным лицом, дополнительно к документам группы 3 «Документы о государственной регистрации. Учредительные документы», первоначально представляемым в электронном виде, участник представляет документы на бумажном носителе, определяющие полномочия такого подписанта (доверенность и пр.)


� В случае электронного документооборота документы подаются на ЭТП в соответствии с Регламентом работы ЭТП.


� При проведении аукциона с ограниченным количеством участников п.13.1 указывается в следующей редакции: «Банк направляет всем Участникам  уведомление о результатах проведенного аукциона, в котором  указывается наименование Победителя аукциона».


� Данный раздел должен быть заполнен с учётом требований антимонопольного законодательства, в том числе с учётом специфики предмета закупки


� Документы, составленные на иностранном языке, должны сопровождаться переводом на русский язык, заверенным в порядке,  установленном законодательством Российской Федерации (т.е. нотариально).  В случаях,  предусмотренных законодательством Российской Федерации, официальные документы, совершенные на территории иностранного государства, должны быть  легализованы.


� Доверенность должна быть нотариально удостоверена.  Также,  документы, составленные на территории иностранного государства, должны быть оформлены согласно  требованиям, изложенным  выше в сноске � NOTEREF _Ref315766175 \h ��11�





14 Если анкету, аукционную заявку и/или иные документы, представляемые на аукцион, подписывает не руководитель участника, а иное лицо, дополнительно к документам группы 3 «Документы о государственной регистрации. Учредительные документы», первоначально представляемым в электронном виде, участник представляет документы на бумажном носителе, определяющие полномочия такого подписанта (доверенность и пр.).





